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Stakeholder-Kommunikation - Anwendung

Ein Plan, zwei Zielgruppen — die Folie fliir den Lenkungsausschuss

Mach aus deinem Arbeitsplan die Folie, die du der Schulleitung zeigen wiirdest — in zwei Minuten statt flinfundvierzig.

DAUER DAS LERNST DU DAS BRAUCHST DU

ca. 50 Minuten In Phasen gruppieren, aufklappbare Deinen Plan aus Ubung 1&2
Leitungs- vs. Detailansicht, Status & echter
Export

DIE SITUATION

Der Lenkungsausschuss der CodersBay Wien (Schulleitung & Bereichsleitungen) tagt morgen. Er will keine 9 Detailzeilen — er
will das groBe Bild: Sind wir bei den Phasen im Plan? Dein Team braucht trotzdem das Detail. Die Kernkompetenz jeder
Projektleitung: ein Plan fiir zwei Zielgruppen — plus eine Folie flirs Meeting.

Schritte

Aktivitaten in Phasen gruppieren. Lege 5 Phasen an (Symbolleiste ,,Add group/phase”) und zieh die Aufgaben unter die
passende Phase:

o Planung — Termin bestatigen, Freiwillige gewinnen
o Marketing — Material gestalten, Anmeldung 6ffnen
o Logistik — Catering & Beschilderung, Drucken

o Event — Freiwillige briefen, Tag der offenen Tiir

o Nachbereitung — Nachbericht

Zwischen den Ansichten wechseln. Zuklappen - die Leitungsansicht: ein Summenbalken pro Phase, Termine & Fortschritt
automatisch verdichtet. Aufklappen - die volle Detailansicht. Wechsle ein paarmal hin und her.
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Das ist der Unterschied — zugeklappt geht an die Schulleitung, aufgeklappt an dein Team. Ein Plan.

Status ergdnzen. In der Spalte Status/Anmerkung je Phase: Im Plan, Gefahrdet oder Erledigt. Mach mindestens eine
,Gefahrdet”, damit es realistisch wirkt.

(&)

Fiir den Raum betiteln. Setz den Titel auf ,Tag der offenen Tiir” und den Untertitel auf ,Update Lenkungsausschuss - Woche
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Folie exportieren. Mit zugeklappten Phasen: Export - PowerPoint. Offne die Datei: Die Balken sind echte, bearbeitbare

Formen, kein Screenshot. Denk nach: Wie lange hatte das von Hand in PowerPoint gedauert?

Abgabe. Siehe Box unten — entweder Live-Link teilen oder Datei exportieren.

v So sieht ein gutes Ergebnis aus

e Aktivitaten in 5 Phasen, die zu einer sauberen Leitungsansicht zuklappen.
e Jede Phase hat einen Status; der Plan hat Titel & Untertitel.
¢ Du hast ein PowerPoint (oder PNG/PDF) der Leitungsansicht erzeugt.

Kostenlos vs. Pro: Ein kostenloses Konto enthalt einen PowerPoint-Export pro Monat; Live-Links brauchen Pro. Mit Bildungs-Pro-Zugang
teilst du einen Link — sonst exportierst du PNG oder PDF, das zahlt als Abgabe.

& Abgabe

Variante A (Pro): Erstelle einen Link (Teilen - Link erstellen) und poste die URL in der Klassenabgabe.

Variante B (Kostenlos): Exportiere ein PNG oder PDF der zugeklappten Leitungsansicht und lade es hoch.

Benenne es: OpenDay — [dein Name]. Die Lehrperson 6ffnet zuerst die Leitungsansicht, dann das Detail darunter.
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